
 

 

 

 

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ 
สำหรับผู้บริการหรือผู้มาติดต่อ 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
(งานอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม) 

โรงเรียนมัธยมวานรนิวาส 

 

 

 

 

 

 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสกลนคร 

 



แนวทางการให้บริการสำหรับ ผู้รับบริกรหรือผ้าติดต่อ 

ที ่ ชื่องาน วิธีขั้นตอนการให้บริการ 
ระยะเวลาแต่
ละข้ันตอน 

ช่องทาง
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม 
กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 
1 งานบ้านพักข้าราชการ

ครูและ 
บุคลาการทาง
การศึกษา 

ขัน้ตอนการเข้าพกัอาศยับ้านพกั
ข้าราชการ 
 ๑. ผูป้ระสงคจ์ะเขา้พกัอาศยับนัทกึขอ้ความ 
ขอเขา้พกัอาศยับา้นพกัขา้ราชการครูโรงเรยีน
มธัยมวานรนิวาส 
  ๒. ผูร้บัผดิชอบจดัเรยีงล าดบัผูย้ื่นความ
ประสงค ์ขอเขา้พกัอาศยับา้นพกัขา้ราชการครู
โรงเรยีนมธัยมวานรนิวาส 
  ๓. คณะกรรมการประชุมพจิารณาผูย้ื่นความ
ประสงคต์ามล าดบัเมื่อบา้นพกัว่างลงโรงเรยีน
มธัยมวานรนิวาส 
 ๔. ผูร้บัผดิชอบออกประกาศรายชื่อผูม้สีทิธิ ์
เขา้พกัอาศยับา้นพกัขา้ราชการครูโรงเรยีน
มธัยมวานรนิวาส 
  ๕. ผูม้สีทิธิต์ามรายชื่อในประกาศสามารถ
เขา้พกัอาศยับา้นพกัขา้ราชการครูโรงเรยีน
มธัยมวานรนิวาส   ณ วนัทีอ่อกประกาศ 
 
 
 

 
 

ตลอดปี
การศกึษา 
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ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

หลกัเกณฑแ์ละ
วธิกีารปฏบิตัใิน
การจดัขา้ราชการ
เขา้พกัอาศยัในที่
พกัของทาง
ราชการ พ.ศ.
2560 



  การเข้าพกัอาศยับ้านพกัข้าราชการ 
  ๑.  ติดต่อฝ่ายการเงนิ เพื่อช าระเงนิ ค่าน ้า 
ค่าไฟฟ้า อื่นๆ 
  ๒.  หา้มสง่เสยีงดงัรบกวนผูอ้ื่น 
  ๓.  หา้มเลี้ยงสตัวท์ีก่่อความเดอืดรอ้นให้แก่
ผูอ้ื่น 
  ๔.  หา้มดดัแปลงแก้ไขต่อเตมิบ้านพกั ก่อน
ไดร้บัอนุญาตจากคณะกรรมการบา้นพกั 
  ๕.  ห้ามวางสิง่ของใดฯ เกะกะกดีขวางทาง
จราจร 
  ๖.  ห้ามทิ้งสิ่งของใดฯ ลงทัง้ด้านหน้าและ
ดา้นหลงัหอ้งพกั 
  ๗.  ห้ามน าวัสดุ  และครุภัณฑ์ของทาง
โรงเรยีนไปใชง้านเป็นของสว่นตวัทีบ่า้นพกั 
  ๘.  ต้องดูแลความสะอาดเรยีบร้อยโดยรอบ
บรเิวณบ้านพกั ไม่ให้มเีศษขยะ หรอืหญ้ารก
รุงรงั 
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  การคืนบ้านพกัข้าราชการคร ู
  ๑. ให้ท าการปรับปรุงบ้านพกัและอุปกรณ์
ภายใน ให้มีสภาพสมบูรณ์เหมือนเดิมตาม
รายการ ดงันี้  
       ๑.๑ อุดรผูนงัทีเ่จาะ  
       ๑.๒ ทาสใีหม่บนพืน้ผวิทีไ่ม่สามารถท า
ความสะอาดได ้
       ๑.๓ ประตูหน้าต่าง  
       ๑.๔ หอ้งน ้า และสุขภณัฑ ์
       ๑.๕ อุปกรณ์ไฟฟ้า ปลัก๊ไฟ หลอดไฟ 
       ๑.๖ ตู ้เตยีงนอน  
       ๑.๗ พืน้หอ้ง 
       ๑.๘ ฝ้าเพดาน 
 ๒.  ใหย้ื่นหนงัสอืแสดงความตอ้งการขอคนื
บา้นพกั ภายใน ๑๕ วนั และไม่มสีทิธิม์อบ
บา้นพกัดงักล่าวใหก้บัผูอ้ื่นโดยเดด็ขาด (ผู้
ร่วมอาศยัตอ้งเซน็ยนิยอม และไดร้บัการ
พจิารณาจากคณะกรรมการพจิารณาบา้นพกั
ในกรณีพกัร่วม) 
 ๓.  โรงเรยีนจะแต่งตัง้คณะกรรมการไป
ตรวจสอบ และแจง้ใหผู้ข้อคนืบา้นพกัทราบ
ภายใน ๗ วนั  
(กรณีผูข้อคนืบา้นพกัไม่ท าการปรบัปรุง 
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ซ่อมแซม บา้นพกัตามรายการทีก่ าหนด 
โรงเรยีนมสีทิธเิรยีกรอ้งค่าเสยีหายตาม
รายการวสัดุอุปกรณ์ทีต่อ้งจดัซือ้ใหม่  
เพือ่มาทดแทน) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 















 


